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COMSUITORA ESPECIALTADA B SSTEMAS DF GESTION

Titulo del Puesto: Administradora General
Reporta a: Consultor: Director General.
Personal a Cargo: No Aplica, se apoya de la Experta motivacional

Propésito general: Asegurar el cumplimiento del compromiso de pago de responsabilidades ante el SAT, Aliados estratégicos
incluidos socios , proveedores de asistencia legal para registro de marca, acuerdos comerciales y sociedades en
tiempo y forma.

Roles: Ademas de desempefiarse como Administradora General puede ejercer los roles de; Consultor Sr. participa como instructor,
como auditor interno o como miembro del equipo dentro del servicio de consultoria, puede participar en la fase comercial en
representacion de CUALLI tanto del servicio de Consultoria como de las herramientas desarrolladas para las soluciones informaticas
para la administracion de SGC.

En proyectos NOM-035-STPS-2018 puede participar como Lider de proyecto y como aplicadora de las Guias de referencia. También
puede participar como auditor interno para el mantenimiento y la mejora del SG de CUALLI

Educacion: Estudios a nivel licenciatura en Administracion de empresas, Contabilidad, Ingenieria en Gestién Empresarial, Sociologia
Psicologia o carrera afin.
Formacioén:
e Certificacién y/o validacion como auditora de sistemas de gestién de la calidad I1SO 9001: 2015 conforme a modelo acreditado
por organismo de certificacion.
e Certificacion como instructora por organizacion acreditada por modelo CONOCER.

e (Capacitacion en la NOM-035-STPS-2018

Experiencia:
e 2 afios de experiencia gestionando la contabilidad de PyME’s, resguardando registros del cumplimiento de la organizacién,
realizando compras de consumibles.
e Encaso de que no disponga de experiencia, puede apoyarse de persona experimentada al respecto.
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